
ชื่อบริษัท "ZhejiangKaiJia Craft CO., LTD 

[ต ำแหน่งงำน] รับสมัครบัญชีกำรเงิน 

[จ ำนวนรับสมัคร] หญิง 1 คน อำยุ 23-35 ปี 

"ข้อก ำหนดสัญชำติ"สัญชำติไทย 

"ควำมรับผิดชอบในงำน" 

1. กำรตรวจสอบและช ำระเงินคืนค่ำใช้จ่ำยที่เกิดขึ้นโดยบริษัทไทย กำรท ำบัญชี และ

กำรจัดท ำบัตรก ำนัล 

2. รับผิดชอบในกำรบัญชี กำรจัดท ำงบ และกำรประกำศภำษีของบริษัททั้งหมด  

3. รับผิดชอบในกำรรับและออกใบแจ้งหนี้ 

4. กำรตรวจสอบลูกหนี้และเจ้ำหนี้ของลูกค้ำและซัพพลำยเออร์ 

5. กำรบัญชีเงินเดือนพนักงำน 

6. เชื่อมต่องำนที่เกี่ยวข้องกับส ำนักงำนบัญชี 

"ข้อก ำหนดของงำน" 

1. ปริญญำตรีขึ้นไป สำขำวิชำกำรบัญชี กำรจัดกำรทำงกำรเงิน และสำขำวิชำอื่นๆ 

ที่เกี่ยวข้อง 

2. นักศึกษำที่เพ่ิงส ำเร็จกำรศึกษำก็ยอมรับได้เช่นกัน (ผู้ที่มีประสบกำรณ์งำนบัญชี

มำกกว่ำ 1 ปีในองค์กรกำรผลิตของไทยและมีกำรส่งออก จะให้ควำมส ำคัญกับกำร

ยื่นภำษี) 

3. มีควำมเชี่ยวชำญในซอฟต์แวร์ทำงกำรเงินต่ำงๆ และคุ้นเคยกับกระบวนกำร

ท ำงำนของธนำคำรและภำษี 

4. มีทักษะกำรส่ือสำรที่ดี ท ำงำนอย่ำงจริงจังและมีควำมรับผิดชอบ และมีควำม

รับผิดชอบสูง！ 

"เงินเดือนงำน"20000B-30000 

"เวลำท ำงำน"8:00-17:00 น. (วันหยุดเดี่ยว) 

[ที่อยู่กำรท ำงำน] 33/4 ม.2 ต.คอกกระบือ อ.เมือง  จ.สมุทรสำคร 74000 74000, 

Mueang Samut Sakhon, Samut Sakhon สมุทรสำคร สำมำรถสัมภำษณ์เงินเดือนได้ ต่อมำ

ขึ้นอยู่กับควำมสำมำรถในกำรท ำงำน และจะเพ่ิมขึ้นอย่ำงเหมำะสม  

Ph:0855788018 



 

ประกำศรับสมัครงำน 

ชื่อบริษัท: Zhejiang Kaijia Arts & Crafts Co., Ltd. 

ต ำแหน่ง: พนักงำนออฟฟิศ (Office Clerk) 

[จ ำนวนที่รับ]: 3 อัตรำ (ชำย/หญิง) 

[อำยุ]: 23 - 40 ปี 

[สัญชำติ]: ไทย 

[หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ]: 

สำมำรถใช้งำนโปรแกรมส ำนักงำน (Microsoft Office) ได้อย่ำงคล่องแคล่ว 

ช่วยเหลือด้ำนกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรบุคคล (HR) 

ช่วยผู้จัดกำรฝ่ำยบุคคลในกำรลงประกำศรับสมัครงำน 

ช่วยผู้จัดกำรฝ่ำยจัดซื้อในกำรประสำนงำนและจัดกำรธุรกิจที่เกี่ยวข้อง  

ปฏิบัติงำนทั่วไปในส ำนักงำนตำมที่ได้รับมอบหมำย 

[คุณสมบัติผู้สมัคร]: 

วุฒิกำรศึกษำระดับปริญญำตรีขึ้นไป 

สำมำรถส่ือสำรภำษำไทยและภำษำอังกฤษได้ดี (ฟัง พูด อ่ำน เขียน) 

ยินดีรับนักศึกษำจบใหม่ (หำกมีประสบกำรณ์ด้ำนกำรล่ำมในโรงงำนอุตสำหกรรม

มำกกว่ำ 1 ปี จะได้รับกำรพิจำรณำเป็นพิเศษ) 

มีทักษะกำรส่ือสำรที่ดี มีทัศนคติกำรท ำงำนที่จริงจัง รับผิดชอบต่อหน้ำที่ และมีควำม

กระตือรือร้นสูง 

[สวัสดิกำรและเง่ือนไขกำรท ำงำน]: 

เงินเดือน: 15,000 - 25,000 บำท (รวมที่พักและอำหำร) 

เวลำท ำงำน: 08:00 น. – 17:00 น. (หยุด 1 วันต่อสัปดำห์) 

[สถำนที่ปฏิบัติงำน]: 

33/4 ม.2 ต.คอกกระบือ อ.เมือง จ.สมุทรสำคร 74000 

เบอร์โทรศัพท์ติดต่อ: 085-578-8019 


